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Instituto Patagónico de Formación y Empleo

I.P.F.E.

CONTRATO ADMINISTRATIVO Y ACADÉMICO
2019
Nombre y Apellido: ………………………………………………………….
DNI:……………………………………………………………………………..

Ciclo (año en que comencé a cursar la carrera):…………………………………..
Carrera seleccionada: (marcar con una x)

	


· Tecnicatura Superior en Petróleo, Plan de estudio nº 567.
· Tecnicatura Superior en Operación de Yacimientos no 

	


Convencionales, Plan de estudio nº 638.
	


· Plan Unificado: Tecnicatura Superior en Petróleo –Plan de estudio nº 567- y Tecnicatura Superior en Operador de Yacimientos no Convencionales -Plan de estudio nº 638-.

Fecha:…………………………………………………………………………...

1. Me comprometo a leer y a cumplir en todas sus formas y tiempos el Reglamento Interno del Instituto Patagónico de Formación y Empleo y el presente contrato administrativo y académico que se encuentra vigente. Asimismo reconozco que este reglamento podría sufrir modificaciones en pos de la mejora administrativa de los procesos entre los alumnos y la administración de IPFE.
2. Me comprometo a tomar conocimiento de todo lo que se pone a mi disposición para que me mantenga informado: contrato administrativo y académico, reglamento interno y página Web, más todos sus contenidos, considerando que la única manera de acceder en forma confiable y homogénea a la información es a través de la producción escrita que se hace por los distintos medios enunciados. Es mi compromiso y responsabilidad acceder a la información que me brinda IPFE a través de estos medios para mantenerme permanentemente actualizado. Es indispensable mi compromiso de tener acceso a una PC multimedia u otros medios que cuenten con acceso a Internet, con el propósito de efectuar las consultas correspondientes: noticias institucionales, inscripciones a mesas de exámenes,  etc. A tales efectos  habilitaré una casilla de correo electrónico que comunicaré a Preceptoría. Para consultas generales en lo que respecta a lo administrativo es decir con el área de preceptoría se dirigirán a:  asuvire@ipfe.com.ar mmera@ipfe.com.ar libanez@ipfe.com.ar para consultas exclusivamente académicas a rmiranda@ipfe.com.ar
3. Doy fe que en la fecha de mi inscripción he recibido todos los instrumentos, herramientas e información necesarias para mi desempeño como alumno, tanto en los requerimientos administrativos como en los requerimientos académicos, mediante el Contrato Administrativo. Lo más importante es leer con atención este contrato porque el discurso verbal  cada uno lo interpreta a su manera y la escucha suele ser selectiva y parcial; por lo que me recomiendan especial atención y cumplimiento de las reglas y condiciones escritas. Estoy debidamente informado que no podré  utilizar ni justificar mis hechos o actos con argumentos de comunicación oral (ejemplo: "le dije" "me dijeron", "me dijo", "me contaron", "hable por teléfono", "me dijeron por teléfono", etc.). Asimismo, yo también deberé efectuar mis pedidos y requerimientos a través de los correos mencionados con anterioridad en el punto 2, para que quede debidamente asentado mi reclamo y/o consulta.
4. Me doy por informado que los planes de estudios vigentes y seleccionados son de modalidad PRESENCIAL y el registro de asistencia es por MATERIA. Por lo tanto, entiendo la importancia de asistir a clase.
5.   Respecto a la condición de los alumnos; me notifico que existen 4 posibles casos:

5.1 alumnos REGULARES aquellos que obtengan el 70% de asistencia exigido. Sólo el 30% de las mismas, se podrá justificar con certificado médico o laboral.  En algunos casos y, de acuerdo a las condiciones de asistencia y calificaciones determinadas por el profesor de cada materia, existirá la condición de alumno PROMOCIONABLES. Para ser alumno regular de la carrera, deberé estar cursando al menos una (1) materia. 

5.2 alumnos LIBRES son aquellos que pierden la regularidad por inasistencias o por incumplimiento de los requisitos establecidos por el docente al comienzo del cuatrimestre. Al mismo tiempo, debo saber que sólo el 30 % de las materias correspondientes a cada plan de estudio podrán rendirse “con programa en mano”, es decir, bajo modalidad LIBRE y sin cursado.(VER)
5.3 alumnos OYENTES/ASISTENTES (según Res. 1011), son aquellos que concurren a clases a efectos de resignificar y comprender los contenidos extendidos en una materia. NO se obtendrán créditos ni calificaciones; es sólo a fines de tener la posibilidad de acreditar en un futuro como alumno LIBRE.
5.4  alumnos CONDICIONALES son aquellos que adeudan materias del secundario o deben aguardar la validación de dicho título; hasta tanto no se presente la documentación requerida, NO pueden obtener ningún tipo de calificación. Tiempo límite de presentación, finalización del 1º cuatrimestre del inicio del ciclo lectivo. 
5. Respecto a la MODALIDAD DE CURSADA de cada materia, es definida por el profesor -con el visto bueno de la institución-. El profesor me informará de la misma y del programa correspondiente al inicio del cuatrimestre. 
6. Por otra parte, debo saber que la validez de una materia cursada, es de 3 años; una vez vencida y sin final aprobado, deberé volver a cursar.

7. Me notifico que, a partir del ciclo 2019, el registro oficial de asistencias estará a cargo de Preceptoría. En caso que deba retirarme antes del horario de finalización de clase, se lo comunicaré a mis preceptoras, entendiendo que, de ser así, el preceptor registrará media (1/2) falta.
8. Si bien habrá una tolerancia de 10’ para mi ingreso a clase, seré puntual en mis horarios; caso contrario, se me computará media (1/2) falta. En este marco, también respetaré el tiempo destinado a los recreos.
9. Si debo cumplir un DIAGRAMA DE TRABAJO, al mismo tiempo que curso mis estudios, deberé dejar copia avalada por mi empleador a las preceptoras, para que la misma se adjunte a mi legajo personal.

10. Por otra parte, entiendo que, si por alguna razón debo presentar un CERTIFICADO MÉDICO, los mismos deberán contar con diagnóstico, fecha y firma del profesional e institución médica y ser entregados en clase inmediata a mi ausencia.
11. En cuanto a las normas generales, me notifico que:
10.1. No se permite el uso de celulares dentro del aula, salvo estricta aprobación del docente en casos particulares.

10.2 En cuanto a la vestimenta, si bien no es una exigencia un uniforme, se procura mantener ciertas condiciones que hacen a la prolijidad y presencia (no se permite el uso de bermudas, gorras, camisetas de equipos de deporte, remeras escotadas, shorts, ojotas, etc.)
10.3 Con respecto al uso de las instalaciones, se procura el máximo cuidado de: bancos, cortinas, equipamiento informático, uso responsable del ascensor, aires acondicionados, calefactores, portón de acceso al garaje, etc.
10.4 Está prohibido fumar dentro del edificio.
12.  Bajo este contrato, me doy por informado que las materias PRÁCTICAS PROFESIONALIZANTES I, II, III y PROYECTO FINAL, son de carácter anual, y con OBLIGATORIEDAD de asistencia a las clases teóricas y visitas prácticas. NO puedo rendir en condición LIBRE. Y, si pierdo la regularidad, deberé RECURSAR. 
13. Las NOTAS de cierre del cuatrimestre serán informadas por cada profesor de manera personal a cada alumno; las PRECEPTORAS no están autorizadas a informarlas, salvo expresa autorización.
14. MESAS DE EXAMEN:
a. En los examenes no me colocaré en situación dudosa, por lo que acepto la condición de no hablar con mis compañeros y de no utilizar el celular, sabiendo que éstas, son motivo de retiro y anulación de la evaluación en curso. 
b. Tomo pleno conocimiento que debo presentarme a rendir con DNI (no excluyente), pagos actualizados y respetando el Régimen de Correlatividades (ajustado a Plan de Estudio nº 567); de otra forma, no se me autorizará a rendir.

c. El ciclo lectivo cuenta con tres (3) llamados ordinarios FEBRERO/JULIO/DICIEMBRE y dos (2) llamados extraordinarios –sin SUSPENSIÓN de actividades- MAYO/SEPTIEMBRE.
d. Previo a cada llamado, debo realizar mi INSCRIPCIÓN, de manera personal y en el período establecido, a través del formulario destinado a tal fin “PERMISO DE EXÁMEN” y, detallando llamado, asignatura, condición (regular/libre) y profesor titular.
e. En caso de NO presentarme a rendir, debo solicitar la baja, únicamente días hábiles y con 24 horas de antelación. En caso que no sea así, deberé justificar mi ausencia con certificado médico ó laboral a la brevedad (tiempo límite 3 días hábiles luego de la baja correspondiente a la mesa); caso contrario, perderé el derecho de inscripción al llamado siguiente y deberé abonar el 35% de la cuota mensual por cada mesa a la que NO me presente.
f. Habrá una tolerancia de 10´ para el inicio de la mesa; el alumno que no cumpla este plazo, se considerará AUSENTE.
15. En cuanto al arancel. Tomo conocimiento pleno que debo abonar 11 cuotas mensuales consecutivas (inclusive mes de Febrero) más la matriculación al inicio de cada ciclo lectivo. NO SE DEVUELVEN ARANCELES ABONADOS, por lo tanto si al cabo de tres meses, no me presento a clase ni a mesas de examen, seré dado de Baja automáticamente por medio del sistema. Para retomar, deberé abonar la cuota correspondiente al mes corriente.
16. Los pagos de cuotas se deben efectuar del 1 al 15 de cada mes en el horario de Administración de Faena, de 8 a 20 horas mediante efectivo, débito ó crédito, en Recepción.
17. Debo tener presente que el valor arancelario de matrícula y cuotas se establece cada año, y pueden ser modificados conforme al comportamiento de las variables que inciden en el costo de los servicios en educación.

18. Por otro lado, si finalicé con el cursado de 3º año y adeudo materias, para presentarme a mesas de examen, deberé abonar la cuota correspondiente al mes en curso, es decir se abonará el valor de la cuota vigente en ese momento en carácter de mesa de examen, para compensar los gastos administrativos que las mismas generan. Sin embargo no correspondería abonar la matrícula.
19. En cuanto al trámite de pase y equivalencias. Debo saber que la solicitud de la documentación correspondiente, tendrá un costo adicional. Además, deberé tener en cuenta los tiempos administrativos que cada trámite conlleva.
20. En caso de NO haber entregado TODA la documentación que se me solicitó al momento de la inscripción (1 fotocopias del DNI, 1 fotocopias de Acta de nacimiento, 1 fotocopias del Certificado de finalización de estudios Secundarios y 2 foto 4 x 4, cuil, certificado de buena salud), deberé entregarla antes del cierre del cuatrimestre; caso contrario, mi Legajo no podrá quedar completo, mi situación académica, no será de alumno con matrícula regular del Establecimiento.
21. Tendré en cuenta que la tolerancia o prórroga para terminar el secundario será hasta Julio, y seré Alumno Condicional, en el caso de no tener la finalización de este ciclo, no podré continuar cursando la carrera.
22. Tomo pleno conocimiento que una vez EGRESADO/A, deberé retirar mi título en forma personal exclusivamente y con mi DNI, en la sede del Instituto.
23. Me queda claro que la emisión del TITULO es responsabilidad  del Consejo de Educación y de la Cohorte homologada ante Autoridades.
24. Doy fe que he leído el presente Contrato Administrativo y Académico en su totalidad y acepto cada uno de los  ítems previamente enunciados.
Firma: …………………………………………………..
Aclaración:……………………………………………

Fecha: ………………………………………………….

FAENA-IPFE
Dirección: Belgrano 1408, Esq. Colón/Ciudad de Neuquén. Tel.:4489934 Int.:104


